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ECODIA (EXPERTISE CONSEIL & DIAGNOSTIC) est agréé par le Préfet pour la formation économique des élus CSE (Code du travail,
article L2315-17 et R2315-8) , et déclaré comme organisme de formation auprès du service régional de contrôle de la Formation
Professionnelle sous le n°11 75 4622875.
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ECODIA 19 Avenue de Messine 75008 Paris 
tél 01 53 53 99 50 web www.ecodia.fr

EXERCER PLEINEMENT L’ENSEMBLE DE VOS 
ATTRIBUTIONS ET ANIMER L’ÉQUIPE DES ÉLUS

La formation proposée vise à outiller les nouveaux élus et 
spécialement les secrétaires du CSE dans le cadre de l’exercice de 
leurs prérogatives.

PROGRAMME

Quelques rappels et précisions
§ La composition de l’instance 
§ Les missions générales du CSE 
§ La position centrale du secrétaire 

Les missions du secrétaire du CSE 
§ Rôle du secrétaire 
§ Responsabilité du CSE et du secrétaire 
§ La préparation et l’établissement de l’ordre du jour 
§ Le rôle durant les réunions 
§ La rédaction du PV 

Le statut du secrétaire du CSE 
§ Heures de délégation et liberté de circulation 
§ La protection du secrétaire et sa responsabilité civile, pénale et 

personnelle 

Le secrétaire, les moyens et le fonctionnement du CSE 
§ Le secrétaire et les budgets du CSE 
§ Le délit d’entrave 
§ L’utilisation du droit d’alerte 
§ La base de données économiques et sociales et l’accès à 

l’information

Le secrétaire adjoint du CSEC

Le rôle d’animateur et le lien privilégié avec la direction

SECRÉTAIRE DU CSE

§ Connaitre le rôle et les responsabilités 
du secrétaire 

§ Maitriser les règles du fonctionnement 
du CSE

§ Savoir animer la délégation du 
personnel 

§ Savoir communiquer à propos de 
l’action du CSE

• Le secrétaire du CSE
• Le secrétaire adjoint du CSE

• Support de formation 
• Exercices et mise en situation des 

participants
• Vidéoprojecteur + paperboard

• Des conseils pragmatiques et 
personnalisés
• Fait partie des « incontournables »
• Prend en compte la législation en 

vigueur (ordonnances Macron)
• Peut se combiner avec la formation du 

trésorier

DROIT & VIE DU CSE

• 1 jour

• Stage Intra : dans vos locaux, 
les nôtres ou en un lieu à définir

• A partir de 1 250 €.

http://ecodia.fr

